
,JOSNA I HERCEGOVINA
NNOBru,CIJA BOSNE I HERCEGO\-I\E
TUZLAI{SKI KANTON
MINISTARsTvo rnCovmr, Tt RIZIIA I SAoBRAcAJA

Broj: ',- ' '

Tuzla, 29.06.2023. godine

Na osnovu (rana,74. zakonao drzavr-roj slLr2br Lr Tuzla,shom kantonu ("SruZberre novine Tuzlanskog

kantona,,, br. r 

^r 
, rorii,10/1g, 14/18, atzi,- 10rzi i r4rz2) i drana B. pravi'"iiha o unutra.n joj organizaciji

Ministarstva trgovine, turizma i saobraca.]a Tuzlanskog t.untona, broj: c)5/1 -02-020645122 od 20'062022'

goain., Ministai trgovine, turizma i saobracaja ob'javljLrie

JAYNI OGLi: ,i trr:-:^.^-^+.,.r
ZapopunuupraZnjerrogradnou.mjestallrnjest3nir<auMinistarstvutrgovine,' 

iurizma i saobraiaja T uzlanskog hantona

ViSi referent
poslovanja. . . . . .

ZA administrativno-tehnidke poslove poslove kancelarijskog

-:'''.'...'....1izvr3i1acnaneodredenovrijeme'

Opis poslova upraZnjenog radnog mjesta:

- unos i obrada materijala tra radttnaru po priiepisu i1i diktatLr (tehst' tabele i clr')'

:'i*H,Tll:',T:l:ll;i3,,.];"1|.:ti, pisarnice, Lil,os L, odgoraraiu6" k,]11g...,:l:l::",j", dosravrja*je

ovlastenomlicu na signiranje, zavodenje u inr.r,-," dostavie knjige po organizacionim -iedinicama' te

dostavljanje akata orglnizacionim jedinicama i zaposienicima'

- evidencija i otptemanje izlazne po5te' 
.

- poslovi kanceiarijsLog i arhivskog poslovanja'

- dr.rvanje pedata i pedatiranje altata,

- popunjavanje koverata i dostavnica,

- ,od.rj. personalne evidencije zaposlenih,

- prirnanje podnesaha stran-aka,' izclavanle potvrcla o pl'imnjenim obrascima, davanie informacrla

strankarna o potrebnoj dokutnentaciji za osivarivanje odredenih prava ili izvrsavanje obaveza'

- obavljanje i clrLrgili poslova po nalogtt Sefa Odsjeka'

Za svo.\ratl odgovoran je Sefr-r Odjeka'

1. Uslovi za obavljanje poslova upraZnjenog radnog mjesta

pored op5tih uslova utvrdenih dlanom '76. Za\<ona o drZavnoj sluZbi Lr Tuzlansltom kantonu:

a) cla.ie drZavliatritl Bostre i llercegovitre;
b) cla.je stariii od 18 godirra:

"j cla'ie zclr:rystyeno sposoban za obavl.janie posiova utvt'c{etlih z-a to raclno nrjesto;

cl) cla iltii vrstu istepen Skolske sprenre pott'ebuLt z-a oLrzrvljarlje posltlvir racitrclg

nrjesta prcma pravilr-rihu o unrttrainjo.] organi2aci ji;

e) cla u posljcclnjc ctvi]e gocline od dana objavljii,ania.iavnog o-qlasa niic olptrSten iz

orgalta clrZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazttc tta bilo ho.iem nivou r'lasti it

Bosrri i IIerccuovini:
l) cla nije obuhva6eu odredbonr dlana IX. 1. [Jstava Btlsne illercegovirle;



(lvlS \\'indou's i

Javni oglas ce biti objavljen u dnevnim
tr-rrizrna i saobradaja Tr-rzlanshog kantona.

Posebni uslovi za vr5enje Poslova:

SSS - lV stepen sprelre - g1l.l-Ialrz1.l a, upravrla, ekonotlsl<a ili informatidka Sko1a,

najrnanje 10 rrjeseci u strtLct ost\ arello g nalton zavrieue navedene sredn je (kole,

poloZen struini ispit nam je5tenike za racl u organima drZavtte sluZbe,

ISxcel).poznavanje rada na

2. Uz prijavu na ja oglas kandidat,prilaie sljede6e ovjerene isprave kojima se dokazuje

ispunjavanje op5tih i posebnih uslova:

- uvjerenje o drZavljanstvu (ne starije od 6 rrjeseci) ilikopiia CIPS-ove lidne karte,

- izvod iz matidne knjige rodenih (ne stariji od 6 m.jeseci),

- svjedodanstvo o zavr5enoj Skoli,
- uvjerenje o radnom staZu,

- uvjerenje o poznava.nju rada tta radunaru, ''r rii

- ,r.1...n1" o poloZenom ispitu za namje5tenike za racl u organima drZavne sluZbe,

- ,.,u.1"..r1. organa drZavne sluZbe da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog

ogiuru nije otpuiten iz organa dri.avne sluZbe kao rezultat disciplir-rske kazne na bilo

kojem nivou vlasti u BiH,
- tz)avakandidata da nije obuliva6en odredbom dlana IX L Ustava BiH.
- piiiu.,u sa kratkom biogrrrfrjom, svojerudno potpisana, liontaktteielbn iadresa prebivali5ta.

Svi dokumenti rnoraju ltiti u originalr.r ili ovjerene kopije.

Kontisiia ie razmotritirsve priiave poclueseue na'javni oglas i utvrditi listr,r ltandidata lioii ispiiniava.jLt uslt:ve

javnog oglasa, i listrr kandidata ko.]i ne ispun]avaju rtslove.lavnog ogliisa.

Komisija za provodenje javnog oglasa, nal<or-r utr,rclivanja liste kandidata koji ispunjavaju uslove javnog

oglasa. obar,it 0e usmeni intervju sa karididatiura sa liste. O nijestu iterminu odrZavanja intervjLra kandidati

ce biti blagovrerteno obavijeSteni.

Izabrani kandidat 6e biti duZan dostaviti ljeharsko uvjerenje o opitoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje
poslova radnog mjesta (ne starije od tri mjeseca). U sludaju da kandidat ne dostavi lje1<arsko uvjerenje nal<on

prijema, bit ie odabran sljedeii kandidat sa liste, koji taj dokument dostavi u ostavljenom roku.

,,V,edernji list" i na web stranici Ministarstva trgovine,

Svojeludr-ro potpisana prijava sa traZenirn dokumentima se dostavlja ',r roku od 15 dana od dana objave
javnog oglasa u dnevnim novinama "Vedernji 1ist", Lr zatvorenoj kovefti, plltem poSte preporLrdeno iii u
pisarnicu Ureda za zajednidke poslove kantonalnih organa Tuzlanskog kantona. na sljedecu zrclresu:

Ministarstvo trgovine, turizma i saobraiaja Tuzlanskog kantona,
Fra Grge Martida br. 8,75000 Tuzla,, .

sa naznakom ,,Javni oglas za popunu uprainjenog radnog mjesta namje5tenika u Ministarstvu
trgovine, turizma i saobradaja Tuzlanskog kantonaoo - NE orvARAJ

Nepotpune ineblagovremene prijave na javni oglas ne6e biti razmatrane.
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